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	Sjekkliste ved forbedringsgjennomgang (vernerunde)

for forhandler/verksted 





Veiledning
HENSIKT: Dette skjemaet er et hjelpemiddel når vi arbeider med kontinuerlige forbedringer i bedriften. Hensikten med skjemaet er å gi oversikt over de områdene som vi prioriterer med forbedringstiltak som er besluttet å gjennomføre. Få med det som er aktuelt hos dere. Skriftlig dokumentasjon gjør det lettere å følge opp HMS-arbeidet og kan legges frem ved evt. tilsyn. 
OMRÅDE: Vi noter områdene vi skal arbeide med på handlingsplanen i prioritert rekkefølge.

MÅL: Konkretiserte delmål innen de områdene som er valgt. Hva er det vi ønsker å oppnå? Målene skal være så konkrete som mulig.

TILTAK: Hvordan skal vi nå målene? Hva må gjøres?  Dette kan være ulike tiltak: utarbeidelse av rutiner, instrukser, prosedyrer, anskaffelse av utstyr, lover/forskrifter, endringer av organisatorisk art mv. 

RESSURSBRUK: Hvem blir trukket inn i arbeidet og hvor mye tid må vi sette av? Hva må anskaffes? Hvilke eksterne ressurser må vi trekke inn? Prøv å vurdere investeringene ved tiltakene.

ANSVAR: Hvem har ansvaret for å følge opp at tiltaket gjennomføres? Hvem har delansvar?

TIDSFRIST: Når skal tiltaket(ene) være gjennomført?

MERKNADER/RESULTATER: Her kan en tilføye merknader underveis evt. tilføye sluttkommentar om resultatet. Tar tiltaket lenger tid enn forventet og skal tiltaket følges opp i ny handlingsplan eller har tiltaket avstedkommet nye tiltak? Viser differensen mellom ressursbruk og resultat at dette er lønnsomt? 

Ref.id: Handlingsplanen skal arkiveres (HMS-dokumentasjon aktiviteter). Gi handlings-planen en identitet i form av dokumentnavn/arkivsted/arkivnr.el.l.

Forbedringsgjennomgang (vernerunde)
	Deltagere:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Leder av gjennomgangen:
	
	Dato:

	Siste gjennomgang:
	
	Arkiv ref:


	Miljøfaktor
	Anmerkninger
	Tiltak
	Ansvar
	Frist
	Merknad

	Verksted:
	
	
	
	
	

	Avdelingsmøter

(arbeidsmøter)
	
	
	
	
	

	Orden og renhold
	
	
	
	
	

	Instruks varme arbeider
	
	
	
	
	

	Oppbevaring og bruk / brennbart materiale og avfall             
	
	
	
	
	

	Slokkeutstyr
	
	
	
	
	

	Bruk av personlig verneutstyr
	
	
	
	
	

	El- installasjoner og utstyr
	
	
	
	
	

	Støy
	
	
	
	
	

	Gass, støv
	
	
	
	
	

	Trekk, kulde
	
	
	
	
	

	Lys
	
	
	
	
	

	Arbeidsstillinger
	
	
	
	
	

	Helsefarlige stoffer
	
	
	
	
	

	Ventilasjon eksos- /sveiseavsug
	
	
	
	
	

	Merking av utganger og rømningsveger
	
	
	
	
	

	Merking maskinelt utstyr
	
	
	
	
	

	Billøftere
	
	
	
	
	

	Miljøfaktor
	Anmerkninger
	Tiltak
	Ansvar
	Frist
	Merknad

	Kjøreporter, funksjon og sikkerhet
	
	
	
	
	

	Oljesøl gulv
	
	
	
	
	

	Avfallshåndtering
	
	
	
	
	

	Kjemikalielagring
	
	
	
	
	

	Annet 
	
	
	
	
	


	Annet: 




	Miljøfaktor
	Anmerkninger
	Tiltak
	Ansvar
	Frist
	Merknad

	Tekniske rom:
	
	
	
	
	

	Orden og renhold
	
	
	
	
	

	Kontroll luftinntak
	
	
	
	
	

	Kontroll selvlukkende dører
	
	
	
	
	

	Kontroll av kjele – vannstand og temp
	
	
	
	
	

	Ettersyn og feiing
	
	
	
	
	

	Vaskehall:
	
	
	
	
	

	Orden og renhold
	
	
	
	
	

	”Bruksanvisning” høytrykksvasker
	
	
	
	
	

	Sandfang- kontroll og tømming
	
	
	
	
	


	Annet: 




	Miljøfaktor
	Anmerkninger
	Tiltak
	Ansvar
	Frist
	Merknad

	Butikk, bilhall, kontorer:
	
	
	
	
	

	Avdelingsmøter (arbeidsmøter)
	
	
	
	
	

	Orden og renhold
	
	
	
	
	

	Elektriske installasjoner mv.
	
	
	
	
	

	Brannslokkingutstyr
	
	
	
	
	

	Avfallsbeholder for brennbart materiell (aske mv.)
	
	
	
	
	

	Arbeidsstillinger
	
	
	
	
	

	Dataarbeidsplass
	
	
	
	
	

	Kulde, trekk
	
	
	
	
	

	Lys
	
	
	
	
	

	Stoffkartotek
	
	
	
	
	

	Øvelser/opplæring
	
	
	
	
	


	Annet: 




	Miljøfaktor
	Anmerkninger
	Tiltak
	Ansvar
	Frist
	Merknad

	Uteområde
	
	
	
	
	

	Orden
	
	
	
	
	

	Lagring av brannfarlige varer
	
	
	
	
	

	Avfallshåndtering
	
	
	
	
	

	Spilloljetanker
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Andre observasjoner:     

	Konklusjoner: 

	Neste gjennomgang:  

	Oppfølgingsansvar:   

	Område:
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